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USMERNENIE K ZASLANIU PODKLADOV
A MANUAL K ZAVERECNEJ SPRAVE A FINANCNEMU VYUCTOVANIU GRANTU TNE 2024

Naddcia CEF moze udelit grant len na zaklade zmluvy uzavretej medzi nadaciou a prijimatelom
grantu TNE (dalej Talent).

Upozoriiujeme na povinnost nasledného vyuctovania udeleného grantu. Pri vyuctovani bude
potrebné predlozit doklady potvrdzujice Uhradu jednotlivych nakladov (faktura / pokladnicny
blok a doklad o Uhrade: vypis z Uc¢tu alebo internetbankingu), z ktorych bude jasne vyplyvat, Ze
poskytnuté peniaze boli pouZité na stanoveny ucel.

Preto Vas prosime, aby ste uchovavali vsetky doklady potvrdzujice uhradu tych ndakladov,
na ktoré chcete grant vyuzit. Podrobné usmernenie k vylic¢tovaniu grantu TNE je uvedené nizsie
v Casti ll. (Manudl k zdverecnej sprave a finanénému vyuctovaniu grantu TNE 2024).

Prva splatka grantu, vo vyske 70% z celkovej sumy, bude poskytnutd az po podpise Zmluvy.
Zvysnd suma (30 %) bude poukdzand na ucet prijimatela nasledne, po vyuctovani celého grantu
a predlozZeni spravy o jeho vyuziti. Zmluvy budu vyhotovené postupne, v poradi, v akom od
Talentov obdrzime kompletné podklady.

I. K PRIPRAVE ZMLUVY POTREBUJEME NASLEDOVNE PODKLADY:

e Osobné udaje Talentu a jeho zakonného zastupcu (v pripade deti do 18 r.): celé meno,
datum narodenia, rodné ¢islo, adresa trvalého bydliska, S$tatna prislusnost, kopia
obcianskeho preukazu (v pripade deti do 18 r. képia karticky poistenca a kdpia obcianskeho
preukazu zakonného zastupcu)

e Potvrdenie banky o vedeni uctu Talentu (alebo jeho zakonného zastupcu), na ktory ma byt
grant poukazany, azktorého sa budlu jednotlivé naklady uhradzat. Potvrdenie musi
obsahovat meno majitela Uctu a cislo G¢tu vtvare IBAN. Akceptujeme aj kopiu zmluvy
0 beznom ucte.

e Strucny popis presného ucelu pouzitia grantu (vychadzajuci zo Ziadosti so zohladnenim
aktualne;j situdcie).

e Ramcovy rozpocet vyuiZitia grantu. Rozpocet musi byt minimalne na sumu udeleného
grantu. Do rozpoctu mozno zahrnat naklady, ktoré vznikli najskdr 1. marca 2024 (t. j. odo
dia zverejnenia vyzvy). Pred vypracovanim rozpoctu si pozorne precitajte podmienky
vyuctovania grantu uvedené nizsie. Rozpocet poslite v tabulke MS Excel. Vzorova tabulka
je ako priloha ¢. 1 tohto Manudlu.

e Datum vyuctovania grantu a predloZenia zaverecnej spravy o jeho vyuZiti - podpora
z grantu musi byt vyuzitd (minutd) a vyaétovana najneskor do 30. novembra 2024.

Pozadované udaje, prosime, poslite e-mailom na adresu katarina.csefalvay@cef.sk.
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Financné vyuctovanie grantu poskytnutého Nadaciou CEF slizi k preukdzaniu pouzitia grantu na
Ucely stanovené v podmienkach programu TNE 2024.

P Prijimatel posSle vZmluve stanovenom termine emailom na emailovd adresu
katarina.csefalvay@cef.sk alebo postou na adresu: Nadacia CEF, Sturova 1090/7, 929 01
Dunajska Streda vyplneny Formuldr zdverecnej spravy a finanéného vyuctovania grantu
(priloha €. 2) a nasledovnu dokumentaciu:

1. Kopie dokladov — zmluvy, faktury, pokladni¢né blocky, cestovné listky a i.

2. Kdépie vypisov z Uctu z banky alebo z internetbankingu pripojené ku vsetkym képiam
uctovnych dokladov, ktoré boli zaplatené bezhotovostne (platby budu akceptované len tie,
ktoré budu hradené z uctu, na ktory bol poskytnuty grant). Hotovostné platby si mozné len
vo vynimocnych pripadoch (budld uznané maximalne do vysky 500 Eur z celkovej vysky
grantu), ked' prislusny dodavatel sluzby alebo vyrobku nedisponuje platobnym termindlom
umoznujucim platbu kartou.

Na vypisoch z Gétu musi byt zobrazené:

a) identifikacia uctu Talentu (Cislo U¢tu a meno) — néklady je mozné uhradit vo vynimoc¢nych
pripadoch aj z uctu rodinného prisludnika (od 1.3.2024 do 15.6.2024 budu akceptované aj
tieto Uhrady), v tomto pripade viak jeho meno musi byt jasne identifikovatelné na vypise,

b) cislo uctu dodavatela, na ktory bola prevedena platba z Uctu Talentu (musi sa zhodovat
s ¢islom Uctu uvedenom v zmluve medzi Talentom a jeho doddavatelom alebo vo fakture
vystavenej dodavatelom; faktira musi byt vystavend na meno Talentu alebo jeho
zakonného zastupcu)

c) suma, ktoru Talent previedol na ucet dodavatela.

3. Fotodokumentaciu (fotografie zakupeného tovaru, doklady o Ucasti na podujatiach,

fotografie z aktivit vo formate jpg.)

4. Podpornu dokumentaciu: kdpie diplomov, certifikatov a pod.

5. Medidlne pokrytie: (odozva v médiach, kopie ¢lankov, resp. internetové odkazy) - Talent sa

zavazuje v obdobi Cerpania grantu realizovat prispevky na svojom profile (facebook, tik-tok,

instagram), v ktorych vyjadri podakovanie za podporu z Programu TNE, vo vztahu k ¢innosti,
ktord je grantom podporend azaroven vizuadlnym spésobom prezentuje vyhlasovatelov

Programu (CEF a Slovnaft).

» Akceptované naklady, na ktoré je mozno vyuizit grant:

UMENIE A VEDA
o naklady suvisiace s ucastou na sutaziach, stazach, vedeckych podujatiach, kurzoch,
workshopoch, t. j. Ucastnicke poplatky, ubytovacie naklady a cestovné naklady (cestovné
naklady mozu tvorit maximalne 33% zo sumy udeleného grantu), pripadne viza a oc¢kovania.
Program TNE na stravu neprispieva! (Akceptované su len ndklady na stravu, ktoré su
zahrnuté v poplatkoch za ucast na vedeckych/vzdeldvacich podujatiach a sutaziach.)
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o naklady suvisiace so studiom (Skolné, lektorské alebo poplatky za odbornid/umeleckd
Skolu, cestovné a ubytovacie naklady)
o vybavenie (napr. hudobny nastroj, pristroj, material, odborna literatura...)
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SPORT
o naklady suavisiace stréningovou pripravou, sucastou na pretekoch, sutaZiach
a sustredeniach, t.j. Startovné a ucastnicke poplatky, ubytovacie naklady a cestovné naklady
(cestovné naklady mézu tvorit maximalne 33% zo sumy udeleného grantu). Program TNE na
stravu neprispieva! (Akceptované su len naklady na stravu, ktoré su zahrnuté v poplatkoch
za Ucast na sustredeniach a sutaziach.)
o Sportové vybavenie
o naklady suvisiace sregenerdciou Sportovca (okrem ndakladov na vyZivové doplnky
a vitaminy).

» Naklady v cudzej mene

= Pri platbach v cudzej mene v hotovosti sa suma v eurdch, ktora bude uznand ako vydavok —
vypocitava podla kurzu Narodnej banky Slovenska zo dia Uhrady.

= Pri platbach vcudzej mene uhradenych bankovym prevodom alebo platobnou kartou,
sumu v eurdch, ktord bude uznand ako vydavok urcuje vypis z Gctu v banke.

P Cestovné naklady

Ako cestovné naklady moZno vyuctovat cestovné listky aletenky, pripadne cestu osobnym
autom alebo faktiry od prepravcov. Na udhradu cestovnych nakladov je moiné pouiit
maximalne 33 % sumy udeleného grantu.

Letenky, cestovné listky

Treba predlozZit kdpie cestovnych listkov. V pripade faktur aj képiu vypisu z Gétu, na ktorom je
dana platba uvedena. Akceptujeme aj on-line cestovné listky s podmienkou, Ze su knim
prilozené potrebné doklady o zaplateni (vypis z Uc€tu, potvrdzujuci mail o prijati platby
od dodavatela).

Doprava autom

V pripade vyuzitia vlastného osobného vozidla je potrebné predlozit rozpis uskutocnenych ciest
vo forme tabulky, ktord obsahuje: meno, datum, ucel cesty, odkial, kam a pocet kilometrov.
(Vzor tabulky je v dokumente Priloha 3 _Cestovné ndklady_vyuctovanie.) Taktiez je potrebné
predlozit képiu Uctovného dokladu za nakup pohonnych hmot zo dra vycestovania.

Prijimatelovi grantu bude vyplatené kilometrovné vo vyske 0,32 EUR za ubehnuty kilometer
jazdy.
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Spolocna preprava externym prepravcom

V pripade vyuZitia sluZzieb externych prepravcov je potrebné predlozit fakturu od prepravcu
amenny zoznam prepravenych osob s vycislenim nakladu na jednu osobu. (V pripade, zZe
prepravcu zabezpecovala Skola, zarovernh musi byt predlozeny aj doklad o Uhrade alikvotnej ¢asti
cestovného Talentom, t.j. vtomto pripade je potrebné predlozZit fakturu a doklad o jej Uhrade
vystaveny pre Skolu, ako aj doklad vystaveny Skolou, potvrdzujuci, Ze Talent zaplatil Skole Ciastku
na neho pripadajucu.)

» Ubytovanie
K faktiram za ubytovanie je potrebné priloZit zoznam ubytovanych oséb. Na fakture musi byt
uvedenad cena za jednotku (noc), ich pocet a datum.

P Stravné
Naklady na stravu sa v rdmci programu TNE nepreplacaju.

» Poplatky a naklady uhradzané skolou
V pripade, Ze registracné, ucastnicke, ubytovacie, cestovné alebo iné poplatky plati za svojich
Ziakov skola a nasledne od nich Ziada preplatenie tychto vydavkov, je potrebné predlozit:
- koépiu uctovného dokladu vystaveného na skolu, kde je jasne vyznacena cast spadajlca
na konkrétneho ucastnika, a doklad potvrdzujlci jeho Uhradu,
- koépiu prijmového pokladni¢ného dokladu potvrdzujuceho, Ze Talent sumu v danej vyske
Skole uhradil, resp. vypis z Uctu, ak danu cCiastku Talent Skole uhradil prevodom z Uctu.

P Poplatky a naklady uhradzané sportovym klubom
V pripade, Ze Startovné, ubytovacie, cestovné alebo iné poplatky plati za svojich ¢lenov klub
a nasledne od nich Ziada preplatenie tychto vydavkov, je potrebné predlozit:
- kodpiu uctovného dokladu vystaveného na Sportovy klub, kde je jasne vyznacena cast
spadajuca na konkrétneho ucastnika, a doklad potvrdzujici jeho Uhradu
- koépiu prijmového pokladni¢ného dokladu potvrdzujuceho, Ze Prijimatel sumu v danej
vyske klubu uhradil, resp. vypis z Uc¢tu, ak danu ciastku Talent klubu uhradil prevodom
z Uctu.

Talent je povinny preukazat akym spésobom pouiil grant, ktory bol jemu poskytnuty, preto
nestadi predloZit doklady o ndkladoch vynaloZenych $kolou resp. klubom!
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Priloha €. 1 — Vzor rozpoctu
Vzor rozpoctu pre oblasti UMENIE A VEDA
Celkové
naklady v | Prispevok
Polozka Popis polozky EUR CEFv EUR
Nékup pomécok, narv>’r. kvonkretny’hudobnyAnastrOJ,
néstroiov. vwbavenia pocitac, laboratdrne pomocky,
1oV, VY literatdra, ... 1000 600
Ucast na stazi / kurze / | Uastnicky poplatok 100 100
sutazi /konferencii/ doprava 200 100
workshope ubytovanie 200 100
SPOLU 1500 900
Vzor rozpoctu pre oblast SPORT
Celkové
naklady v | Prispevok
Polozka Popis polozky EUR CEF v EUR
3 g 5 napr. lyze, korcule, bicykel ...
Nakup sportoveho pr.ly Y 450 400
vybavenia
J&ast 4% napr. ucastnicky poplatok,
U,C?Svt. na stazi / kurze / p y pop 250 200
sutazi doprava ..
N&kup 3portového konkretizujte podla Sportového 350 300
obleéenia a obuvi zamerania Talentu
. napr. masaze
Regeneracia 150 100
SPOLU: 1200 1000

CEr



